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AHHOTANUA
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Heap n 32124 TUCHUILVINHBI:

Heabro U3yYeHUs JMCIUTLITUHbI «JlokyMeHTHpOBaHUEe ylpaBJieH4eCKOi
AeSITeIbHOCTH»  sBIsieTcs  (opMupoBaHue Yy OOy4yarOMMXCsl 3HAHUW TEOPETHUYECKUX U
IPAaKTUYECKUX OCHOB B OOJACTH CO3JaHMs JOKYMEHTAl[MOHHOIO OOEeCIeuYeHMs YINpaBJeHUs, a
TaKXKe MPHOOPETeHHsST HABBIKOB T'PAaMOTHOW U J(PQEKTHBHON OpraHu3alid COBPEMEHHOTO
JIEJIONPOU3BOJCTBA HA MIPEANPUATUAX U OpraHU3aLMsIX.

3agauu QUCHUILIMHBL

— W3YYUTh 3aKOHOJATEJIbHBIE U HOPMATHUBHO-METOAUYECKHE JOKYMEHTHI,
periaMeHTHpyolye padboTy ¢ JOKYMEHTaMH OpraHU3alluy;

— 03HAKOMMTb C NPaBUJIAMH COCTABJIECHUS U 0()OPMIIEHUS YIIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB;

— M3YYUTH TOPSIIOK paOOTHI C TMYHBIMU M CITY)KEOHBIMU JIOKYMEHTAMU;

— chopMHpPOBaTh HABBIKM COCTABIEHHSI M O()OPMIIEHUS OCHOBHBIX IOKYMEHTOB

yIpaBJICHHUS;
— U3Y4YUThb PabOTy CIIy>KObI JOKYMEHTAIUOHHOTO 00eCIIeUeHHs yIIpaBIICHUS;
— O3HAKOMMTH OOYYAIOLIMXCSI ¢ COBPEMEHHBIMU TEXHOJIOTUSIMU OpraHU3aluu JOKYyMEHTO00opoTa
MPEANPUATANA U OpraHU3aLui.

JIOKyMEHTallMOHHOE ~ OOecleyeHue YIpaBJIeHUs SBISAETCS JAMCLUUIUIMHOH, KOTOpas
PaCKpBIBAET OCHOBHBIE MOHATHUS JOKYMEHTALIMOHHOH J1eATEIbHOCTH JII000r0 NMpeArpHUsITUS.

Mecto yuyeOHoi aucuumiauabl B crpykrype OIIOIL: uciumuinba «J{lokymMeHTHpOBaHUE
yIIpaBJIEHYECKOH 1eATeIbHOCTUY» OTHOCUTCS K 650Ky b1.B./IB BapuaTuBHOM yacTu AUCHUIUINH 110
BbIOOPY. OCBOEHNE AUCUMILIMHBI OCHOBBIBAETCS Ha 3HAHUSIX OOY4YarOLIMXCsl, TOJYYEHHbIX UMHU B
X0Jle M3Y4YCHMs] JUCLMIUIMH NPEABIAYIIMX KypCOB: «JKOHOMMKA INPEANPUATUSN», «YIIpaBICHUE
nepcoHasiom», «Opranuszanus NpeaIpuHIMaTEIbCKON AESITEIbHOCTH» U JP.

IInanupyembie pe3yJbTarbl O00y4eHHs] IO Y4eOHOHl [MCUMILVIMHE B paMKax
IUIAaHUPYeMbIX pe3y/ibTaToB ocBoenust OITOII:

Kon
<OMLIE Conepxanue [Tnanupyemble pe3yabTaThl OCBOCHHUS
KOMIIETEHIINH JUCLUTUTMHBI
TEHIIUU
3HaTh:
— METOJIOJIOTHYECKUE W OPTaHNU3allMOHHO-TIPABOBBIC
acIIeKThI JIeJIONPOU3BOICTBA;
— COCTaB U TpaBwiia 0()OPMIICHHUST PEKBU3UTOB aB-
CIIOCOOHOCTBIO P Gop p 3 yrp
JICHYECKUX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIO-
UCIIOJIb30BaTh . N .
el HopMaTUBHOM 0a30M.
OK-6 OCHOBBI TTPaBOBBIX
. Ymern:
3HaHUH B pa3IUYHbIX
cdhepax — COCTaBIATh U OPOPMIIATH JIEJIOBYIO JJOKYMEHTAIUIO B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHO-METOINYECKUMHU aKTaMH;
JesTeNbHOCTH
Baanern:
— HaBBIKAMH BEJICHHUS W ONTHMH3AINN JTOKyMEHTO000-
poTa B pa3iuyHBIX chepax IesTeTbHOCTH.
CIIOCOOHOCTBIO 3HaTh:
UCIIONIb30BaTh ISl | — crocoObl pukcanuy nHGOpMauy Ha pa3IudHbIX
K-8 perteHus HOCHUTEJISAX, (DYHKIIMK ¥ Ha3HAYEHUE YIPABICHYECKOTO
aHAJIMTUYECKUX U | JTOKYMEHTa.
HCCIIEIOBATENbCKUX — TpeOOBaHUA K CTaHIAPTU3ALUHN U YHU(DUKALTUH
3aJa4 COBPEMEHHBIC | IOKyMEHTOB, ICHCTBYIONINE YHU(DUITUPOBAHHEIC
TEXHUYECKHE CHCTEMBI
CpEICTBa




TCXHOJIOTHUH

1 nH()OpMAITMOHHBIE

YIPABJICHUYECKOU TOKYMEHTAITUH.
YMmerh:

NIPUHATHS YIIPABICHUYECKUX PELICHUN;
Baagern:

JCATCIIBHOCTH Opl"ﬂHH?:&HHfI.

— HUCIIOJIB30BAaTh ACJIOBYHO JOKYMCHTAIIUIO JJIA

— HaBBIKAMH JJOKYMEHTAJIHHOTO O(OPMIICHHSI PEIICHUN
B YIIPaBJICHUU ONEPALMOHHOM (POU3BOICTBEHHOMN )

OO0masi Tpy10eMKOCTb M CHUUILTHHBI «/[OKyMEeHTHpOBaHUE YIIPABIEHYECKON
JIeATEILHOCTH cocTaBisieT_144 yacoB / 4 3a4eTHBIX SIUHHUII.

Conep:kanue IMCHUILUIMHBI, CTPYKTYPHMPOBAHHOE 10 TeMaM (pa3jesiaM) ¢ yKazaHueM
3TanoB (OpMUPOBAHNS KOMIIETEHIIMIA:

dopmu-
HaumenoBanue
No N pyeMble
paszena Conepskanue pasnena (TeMaThuKa 3aHsITHH)
/11 KOMIIE-
JUCIIUILINHBI
TEHIUHA
1. Paznen 1. Tema 1. OOmias xapakTepucTUKa JOKYMEHTAIHOHHOTO
BBenenue B 10KyMeH- | oOecrieueHus yIpaBieHUs OK-6,
TallMOHHOE Tema 2. TpeboBaHus K COCTaBICHUIO U OPOPMIICHHUIO I1K-8
o0ecrieueHne JIOKYMEHTOB
YIPaBJICHUS
2. Pasznen 2. Cucrema Tema 3. CucreMa opraHu3alOHHO-PACIIOPSAIUTEILHOM
JIOKYMEHTAIMOHHOTO | JIOKYMEHTallUU
o0ecrieyeHus Tewma 4. Cucrema nuHopMaIrmoOHHO-CIPABOYHOM OK-6
YIPaBJICHUS JIOKYMEHTAIUU HK-8,

Tema 5. Opranuzanus 10KyMeHTO000poTa
Tema 6. Pexomenaaruu npu ne4aTraHu TEKCTOB
CITyKeOHBIX TJOKYyMEHTOB

dopmMa NPOMeKYTOYHON ATTECTALMH: DK3aMEH.
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